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ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

C. j..NEMO-50-2018

Vypracoval: Mgr. Lenka Sosnovcova, feditelka Skoly
Schvalil: Skolské rada
Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2018

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 3.9.2018

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly wvnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti organizacniho radu
Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zévaznd pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné sezndmeni rodicli s timto fadem provede
ucitelka ZS a feditelka pii zahajovaci tfidni schizce.

Skolni druzina (dale SD) se ve své cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o
zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

SD tvori ve dnech Skolniho vyucovani mezistupeni mezi vyukou ve Skole a vychovou v
rodiné. SD neni pokracovanim Skolniho vyuCovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od
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Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim je zabezpeceni zajmové cinnosti, odpoCinku a
rekreace zaku, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost SD je uréena pro Zaky prvniho stupné zékladni skoly NEMO. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou tcastnit i Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do druZiny.
DruZina nevykonava svou ¢innost o svatcich a dalSich dnech pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti ucastnikii a jejich zakonnych zastupcti, vymezeni vzajemnych
vztahii se zaméstnanci Skoly (Skolni druziny) a zachazeni s majetkem Skoly a Skolni
druziny

1.1 Prava zakua-ucastniku Skolni druziny

Zéaci maji pravo na kvalitni vzdélavani, kterého dosahuji ve spolupraci s pedagogy svym
aktivnim zapojenim do vyuky.

Zéci maji pravo mit a korektni formou vyjadfovat sviij nazor. Respektuji také pravo druhych
na jejich nazor.

Zéci maji pravo byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.

Zéci se mohou vyjadfovat ke viem rozhodnutim, kterd se tykaji podstatnych aspektti jejich
vzdélavani. Jejich nazoriim je vénovana nalezita pozornost v zavislosti na jejich véku a stupni
vyvoje.

Zé4ci maji pravo byt seznameni se viemi predpisy, které se vztahuji k jejich pobytu a ¢innosti
ve Skole.

Zéaci maji pravo na poradenskou ¢innost skoly ohledné svého vzdélavani. Maji pravo se
obracet na pedagogické pracovniky Skoly se svymi navrhy, problémy a dotazy.

Zé4ci maji pravo zakladat v ramci $koly samospravné organy, volit do nich a byt voleni. Tyto
Zakovské samospravné organy maji pravo se obracet na feditele Skoly se svymi podnéty.

Zéci maji pravo na dodrzovani zékladnich détskych prav, vyplyvajicich z Umluvy o pravech
ditéte. Nikdo nesmi zZakim télesné, ani psychicky ubliZovat a nutit je k vécem, které jim
ublizuji. Zaci zaroven nesméji porusovat prava druhych. Zaci maji pravo na ochranu pred
jakoukoliv formou diskriminace a nasili. Dale maji pravo na svobodu mysleni, naboZenstvi,
projevu a shromazd'ovani. Maji pravo na odpocinek a dodrZovani psychohygienickych
podminek v dobé pobytu ve Skole.

Zéci maji pravo vyuZivat prostory $koly urcené k pobytu v druZiné a materialni zazemi skolni
druziny. Pfi vyuzivani prostor a majetku Skoly se Zaci fidi pokyny pracovniki Skoly,
respektuji pravidla uZivani uCeben a dalSich Skolnich prostor a pokyny pracovniki Skoly.
Vybaveni Skoly vyuZivaji se svolenim pracovniki Skoly.

1.2 Povinnosti Zaki-ucastniku skolni druziny

Zéci dochézeji do druZiny pravidelné a v¢as podle stanoveného rozvrhu hodin a ¢asového
rozvrZeni vyuky.

Zaci nesméji samy odchazet ze skolni druziny! Pouze pokud maji podepsané od rodicii
povoleni k samostatnému prichodu do druziny nebo odchodu z druziny.

Zéci se aktivné tcastni ¢innosti ve skolni druZiné a nenarusuj je.

Zaci se Gcastni ¢innosti organizovanych druZinou, a to i v pfipadé, Ze vyuka probih4 mimo
budovu Skoly.

Zéci dodrzuji vnitfni ¥ad $kolni druZiny, Skolni Fad a predpisy $koly vztahujici se k ochrané
zdravi a bezpecnosti. S témito predpisy museji byt prokazatelné seznameni.

Zéci dodrzuji pokyny pedagogickych pracovniki skoly a skolni druZiny.
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Zéci udrzuji své pracovni misto, tfidu a spole¢né prostory skolni druZiny v istoté a zachazeji
s vybavenim Skolni druziny, pomtckami a hrackami. Chrani majetek pred poSkozenim ci
ztratou. Odpovidaji za stav svého pracovniho mista a za pomicky, které jim byly Skolou
svéreny Ci zaptjCeny.

Zéci dbaji na spravné vyuzivani spole¢nych Skolnich vyukovych pomticek a potieb, vénuji
jim ndaleZitou péci, po pouZiti je vraceji na misto a o jejich poSkozeni neprodlené informuji
pracovnika Skoly.

Zaci se chovaji vidy tak, aby nezpusobili Gijmu na zdravi sobé, ani druhym a aby
neohrozili nici prava, bezpecnost, ani osobni majetek.

Kazdy uraz, poranéni, nehodu ¢i zménu zdravotniho stavu, k niZ dojde béhem pobytu zaka
v prostorach Skolni druZiny ¢i pfi akcich Skolni druZiny i mimo prostory Skoly, jsou Zaci
povinni neprodlené hlasit uciteli nebo jinému pfitomnému pracovnikovi Skoly.

Zaci dodriuji t¥idni pravidla, na jejichi formulaci se podileji, dale dodriuji zasady
ohleduplného chovani ke spoluzakim i dospélym osobam, vSeobecné zasady
spolecenského chovani (napr. pozdrav) a stanovena pravidla pro jednotlivé cinnosti.
Mluvi slusné, nepouzivaji v komunikaci s druhymi lidmi vulgarismy. Respektuji prava
druhych.

Zéci vstupuji do t¥idy po prezuti.

Zaci nemanipuluji s elektrickym vedenim, sami nezapinaji pocita¢ ve tfidé, ani jind zafizeni
s privodem elektrického proudu.

Zéci respektuji pracovni stiil pedagoga jako jeho osobni prostor, z néhoz si bez dovoleni nic
neptjCuji. Do feditelny vstupuji pouze na vyzvani. Do télocvicny vstupuji pouze pod
dohledem pedagoga.

Zéci svévolné a bez védomi pedagoga neopoustéji prostory skoly a skolni pozemek, ani skolni
akci na jiném misté.

Zéaci nesméji v prostorach skoly a v pfilehlém okoli koufit. Ve $kole je pfisné zakazano
noSeni, drZeni, distribuce a poZivani jakychkoliv navykovych a psychotropnich latek.

Zéaci nenosi do skoly predméty, které nesouviseji s vyukou a které by mohly ohrozit
bezpecnost nebo zdravi osob. Cenné predméty, mobilni telefony, atd. neponechavaji Zaci
volné poloZené — k jejich uloZeni jsou povinni vyuZit vlastni uzamykatelnou skrinku, pripadné
je po dobu vyucovani dat do bezpe¢né tdschovy k fediteli $koly. Skola neru¢i za volné
odloZené cenné predméty! Mobilni telefony a jina soukroma elektronicka zarizeni zZakid musi
byt po dobu vyuky vypnuta a uloZena mimo pracovni misto Zaka (skfifika, feditelna, pfip. na
vlastni odpovédnost aktovka Zaka).

1.3 Prava zakonnych zastupcu

Zéakonni zastupci maji pravo byt informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zakd.
Zakonni zastupci maji pravo se vyjadrovat ke vSem podstatnym zaleZitostem tykajicim se
vzdélavani Zaka a pobytu ve Skolni druZiné. Maji pravo byt seznameni se vSemi predpisy,
které se vztahuji k pobytu a ¢innosti Zaka ve Skole.

Zakonni zastupci maji pravo na poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech vzdélavani jejich
ditéte.

Zakonni zastupci maji pravo se ucastnit konzultaci s tfidnim ucitelem svého ditéte a tfidnich
schtizek.

Zakonni zastupci maji pravo byt voleni do Skolské rady.

1.4 Povinnosti zakonnych zastupcu
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Zakonni zastupci zajistuji, aby jejich dité bylo fadné omluveno, pokud nejde do druZiny.
Zakonni zastupci dodrzuji rozpis vyzvedavani zaka ze Skolni druZiny.

Zakonni zastupci se na vyzvani feditele Skoly tcastni osobné projednani zavaznych zaleZitosti
tykajicich se chovani Zaka.

Zéakonni zastupci jsou povinni informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti Ci
zdravotniho stavu Zdka, které by mohly ovliviiovat pribéh vzdélavani. Predavaji Skole
informace o druhu zdravotniho postiZeni ¢i zdravotniho znevyhodnéni Zaka.

Zakonni zastupci jsou povinni sdélovat Skole tidaje podle § 28, odst. 2 a 3 zakona 561/2004
Sb. a dalsi ddaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a
informovat o jejich pripadné zméné.

Zéakonni zastupci nahlasi neprodlené Skole zménu zakladnich tidaji jako je adresa, kontaktni
telefon a e-mail nebo jinych tdaji nutnych pro potieby Skoly.

Zakonni zastupci jsou povinni fadné a vcas omlouvat nepritomnost Zaka ve vyucovani a
Skolni druZiné.

1.5 Prava zaméstnancu Skoly

Zaméstnanci Skoly maji ze strany zZakt a zakonnych zastupct pravo na jednani respektujici
jejich dustojnost. Maji pravo na informace o déni ve Skole a na vyjadfeni nazoru
k zaleZitostem Skoly.

1.6 Povinnosti zameéstnancti Skoly

Zameéstnanci Skoly jsou povinni dodrZovat vnitini Fad Skolni druZiny a dtsledné vyZadovat
jeho dodrZovani.

Jsou povinni respektovat prava zakonnych zastupci a zakd, jednat s nimi na zakladé
vzajemného respektu a zachovavat partnersky pristup ve vzajemné komunikaci.

Maji soustavny prehled o Zacich ve své tfidé, vedou povinnou dokumentaci, poskytuji Zaktim
a zakonnym zastupctim poradenskou ¢innost v ramci své kompetence a profesniho zaméreni.
Vykonavaji dohled nad Zaky pro zajiSténi jejich bezpecnosti a ochrany zdravi i pred vSemi
formami poruSovani zakladnich détskych prav.

Respektuji, Ze informace o zadkovi, které ziskali jako zaméstnanci Skoly, jsou dGvérné.

VSichni pedagogicti pracovnici tvofi pedagogickou radu, ktera se schazi nejméné 4 x rocCné.
Pedagogicka rada putisobi jako poradni organ feditele, konecné rozhodnuti je vSak na fediteli
Skoly.

1.7 Vzajemné vztahy se zaméstnanci Skoly

Vztah Zakul, zakonnych zastupci a pedagogickych i nepedagogickych pracovniki skoly je
zaloZen na divére, vzdjemném respektu, na zachovani distojnosti vSech zicastnénych, na
vécné komunikaci a na aktivni spolupraci v zajmu vzdélavani Zaka.

Konzultace s pedagogickymi pracovniky se konaji v terminech stanovenych po dohodé
pedagoga a zakonnych zastupct Zaka.

Zéakonni zastupci ziskavaji informace na tfidnich schizkach (1x ve Skolnim roce), pfi
individualnich konzultacich a pribézné pfi osobnich setkanich s pedagogy. Skola dale sdéluje
informace prostfednictvim webovych stranek a na nasténce. Kontakt mezi zakonnymi
zastupci a Skolou je v provozni dobé Skoly zajistén téZ prostfednictvim e-mailu a telefonu.

2. Prihlasovani a odhlasovani zakii- ucastnikii Skolni druziny
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Zptsob evidence tcastnikt je pro jednotlivé formy zadjmového vzdélavani (podle § 2 vyhlasky
C. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani) stanoven Feditelkou Skoly takto:

2.1. Ve skolni druZiné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
kontroluje priibéh a formu vzdélavani ve $kolni druZiné. Zpracovavé téz SVP pro zdjmové
vzdélavani v soucinnosti se ZS NEMO a podili se na planovani akci ve skolni druZiné.
Prihlasovani a odhlasSovani zakd, vybirani poplatki, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani
nameétd a stiznosti zajist'uje feditelka.

2.2. Prijimani do Skolni druziny: Do Skolni druZiny jsou zatazeni vSichni Zaci navstévujici
ZS NEMO, pokud o to projevi zajem a pokud tomu dovoli jejich zdravotni a psychicky stav.
Schopnost zarazeni do Skolni druZiny posuzuje feditelka.

2.3. Vylouceni ze $kolni druziny: Zak-ticastnik miZe byt vyfazen pokud hrubé porucuje
Skolni fad a vnitini fad Skolni druZiny. Déle viz. odstavec 5.5.

2.4. Uplata za $kolni druZinu je hrazena z prostiedkii zfizovatele. Volitelné krouzky jsou
hrazeny rodici zvlast dle ceniku jednotlivych lektorti a organizaci.

2.5. Po projednani se zrizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

2.6. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druZiny
sdéli druziné rozsah dochézky Zadka a zplsob odchodu Zéka z druziny. Tyto ddaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Rodi¢e sdéli pisemné SD tyto skutecnosti: omluvu
nepfitomnosti Zdka v druziné, odchylky od dochézky Zaka, nebo pokud mé Z&k odejit ze SD
jinak Ci s jinou osobou neZ je obvyklé a neZ je uvedeno na zapisnim listku. Pfedem znamou
nepritomnost Zaka v druZiné zakonny zastupce oznami pisemné.

2.7. V dochazkovém seSité je zaznamenavan prichod Zaka do druZiny, odchod je zaznamenan
jen tehdy, pokud se tdaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.8. Prihlasovani a odhlaSovani zZaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodici
zaka.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SD je od 7:00 do 17:00 hodin.

Rano 7:00-7:30 se zaci schazi v MS NEMO-spodni tfidé,

7:30-8:20 ve tridé Listicky (2 tfida ve 2 NP).

Sluzby v ranni druZiné zajist'uji ucitelé ze ZS NEMO dle rozpisu sluZeb, ktery vede A.
Betkowska
Rodice mohou zZaktim uloZit véci na misto, oteviou si pomoci ptridéleného Cipu.
Zéci 1. T¥idy obdrZi ¢ipy od tfidni ucitelky.
Z4ci mohou samostatné prichazet a odchazet z druZiny pouze na zékladé pisemného povoleni
od rodicu.
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Odpoledne:

Aby nebyla naruSovana cinnost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:
V pondéli béhem celého odpoledne-tzv. den krouzki

V ttery, ve stiedu, ve ctvrtek, patek od 13.00-14:00, dale od 15:45.

Rodice maji moZnost si vyzvednout Zaka na hfisti a vratit se pro véci do Skoly pomoci ¢ipu na
otevirani dvefi. Cedule s informacemi, kde se momentalné Zaci nachazi je na vchodovych
dvefi.

Pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby, tj. do 17:00 hod. rodici vychovatel (ka) nejdfive
podle moznosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny, bude rodi¢im uctovana sazba 150 K¢ za kazidou
zapocatou hodinu navic.

3.2. Oddéleni skolni druziny

Oddéleni se napliuji nejvyse do pocCtu 16 ucastniki. V oddéleni Ize individualné integrovat
nejvyse 5 tcastnikdl se zdravotnim postiZenim. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi
pocet ucastnikti na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané cCinnosti
ucastnikd, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

Pri organizacné c¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s Teditelem Skoly predem organizacni zajiSténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

3.3. Do Skolni druZiny prichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy konci pozdé€ji, preda déti vychovatelce do Skolni druZiny ucitel/ucCitelka,
ktery/a vyucoval/la posledni hodinu.

3.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3.5. SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovéni zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoZziuje Zakim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit unavu, zarazuji se nejcastéji po obéd€, popt. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a déle dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na ltzku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoziuji Zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni cinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miiZe byt organizovéna pro vybrané Z&ky z rtiznych oddéleni v zdjmovém ttvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢i jiny pedagog nebo rodi¢.

- Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh Ccinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to vsak povinna ¢innost SD. MtiZe jit o vypracovavani domaécich tkold
(pouze se souhlasem rodicii, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakiim tikoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetné feSeni
problémi), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatka v praxi pti vychazkach, exkurzich
a dalsich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pfi pribézné ¢innosti SD
(napf. vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a Casopisy).
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3.6. Cinnosti druZiny se mohou zd&astiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti netcastni plny pocet zZaki zatazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

3.7. V dobé fadnych prazdnin neni zajiStén provoz Skolni druziny. Ve vyjimecnych ptipadech
Ize individualné sjednat pobyt ditéte v MS NEMO za tiplatu stanovenou feditelkou, pokud to
umoziiuje kapacita MS. O prazdninach lze vyuZivat tzv. piiméstské tabory v prostorach MS a
ZS NEMO.

3.8. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotradného volna je Cinnost Skolni druZiny
zajisténa, s pripadnym omezenim podle pokynt hygienika.

3.9. Rodice a dalsi navstévnici do uceben SD nevstupuji.

3.10. Pfi postupnych odchodech Zaki z jednotlivych oddéleni domi je mozZné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet Zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pri spojovani c¢innosti, kdy kaZzdé oddéleni vykonava jinou cinnost — zajmovou,
relaxacni apod.

3.11. Rozsah denniho provozu projednévé feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje
podpisem na tvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
kterd obsahuje ¢innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD
miiZe v ramci své bézné ¢innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky, jejichZ Clenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou prihlaSeni do Skolni druZiny k
pravidelné dochézce. Cinnost v téchto krouZcich, pro Zaky nezapsané k pravidelné dochazce
do SD, miiZe byt poskytovana za tiplatu.

3.12. SD miiZe zfizovat z4jmové krouzky a daldi €innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce...), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v téchto krouzcich neni vazdno na zdpis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za tplatu.

4. BOZP

3.1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuZivda odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchyrika, dilny), Fidi se
prislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci prihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny reZim je zajiStén pitnou vodou a Cajem ze Skolni jidelny, které jsou k dispozici
kdykoliv. Pfi pobytu venku je zajiSténa balena voda a jednorazové kelimky.

5. Chovani zaku

5.1. Z&k bez védomi vychovatelky oddé€leni Skolni druziny neopousti. Za Zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
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5.2. Doba pobytu Zaka ve SD se fidi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

5.3. Ve SD se 74k fidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro Zaky,
ktery je vyvéSen v uCebné.

5.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole - udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5.5. Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a cCinnost Skolni druziny, miize byt
rozhodnutim Feditelky z druZiny vyloucen. Reditelka miiZze rozhodnout o vylouéeni zaka
ze SD, pokud tento zZak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych diivodii.

6. Dokumentace

6.1. V druZin€ se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych déti- zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou ptihlasSeni k pravidelné
dochazce

b) pisemné prihlaSky déti - jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zstupcii
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

c) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ci jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vCetné
dochazky déti

d) celorocni plan ¢innosti

e) rocni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly

f) tad Skolni druZiny, rozvrh vyucovacich hodin

g) zaznamy z pedagogickych rad

h) knihu trazt a zdznamy o urazech déti, Zaku a studentti, popripadé 1ékaiské posudky

Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smernice je povérena reditelka Skoly.

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
3. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Skartacnim Fadem Skoly.

V Ricanech dne 21. 6. 2018
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Mgr. Lenka Sosnovcova
feditelka Skoly

Priloha ¢.1 sk. rok 2018-2019
L. oddéleni 1. trida (13 zakii)-Sylvie Kubalkova-zluta tfida ve 2.NP
II. oddéleni 2. tFida (15 zakii)-Michaela Pastejrikova-oranzova trida ve 2. NP

II1. oddéleni 3 + 4 t¥ida (14 Zaki)-Michal Springel-jidelna v 1. NP

Sluzby vychovateli:

Michaela Pastejfikova-vedouci vychovatelka-evidence dochazky, PO-PA11:30-17:00
Celkem 128 hod.

Sylvie Kubalkova PO-CT 11:30 — 16:00 (dle potieby)
Celkem 80 hod.

Michal Springel PO, UT, ST, PA 13:00-18:00 (dle potieby)
80 hodin

Organizace vydeje stravy-viz organizacni fad skolni jidelny-vydejny
Vychovatelky Pastejiikova + Kubalkova-zdravotni prikazy

V pripravném tydnu zdravotni prohlidky zaméstnanct.

Pomoc pri vydeji polévky a druhého jidla.

Dohled v jidelné.
Distribuce Spinavého nadobi do okénka.
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